
① 오른쪽 상단 재정지원번호 명시

(ex. 합계표 한 장에 재정지원번호별 3건인 경우, 3부 제출)

② 인적사항, 매출 전자세금계산서 총합계 상단 보이게 출력

(사업자번호 등 확인 필요)

③-1. 해당 건 음영 처리 또는 해당 건 제외하고 모두 삭제 처리

③-2. 당초 제출한 서류 금액과 매출 합계표별 금액 불일치 시, 

세부내역 조회하여 제출

(각 부서 담당자가 해당 건, 확인가능 목적)

④ 주민등록번호 뒷자리 보완처리

재정지원번호 명시
Ex) 2022B0001
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■ 매출 전자세금계산서 합계표 제출 시

■ ③-2. 세부내역조회

2022B0001

※ 해당 건에 대한 금액확인(일치)시, 세부내역조회 서류 미제출 가능


